TURIZM VE OTELCILIiK MESLEK YUKSEKOKULU
OTEL, LOKANTA VE iIKRAM HiZMETLERI BOLUMU TURIZM VE OTEL
ISLETMECILiGi POGRAMI

PANDEMIi DONEMi ZORUNLU STAJ UYGULAMA ESASLARI

Ders Kodu ve Adi: TURO 2001 Mesleki Deneyim I- TURO 2031 Mesleki Deneyim I —

TURO 2008 Mesleki Deneyim II - TURO 2034 Mesleki Deneyim 11

Ders Kredisi: T/U/L  0/2/0

Staj Koordinatorii (Ders Sorumlusu) : Ogr. Gér. OZGE BEKTAS GUMRUKCU

Zorunlu Staj yerine Kabul Edilen Faaliyet Tiirii: Dosya Hazirlama

1. Faaliyete Iliskin Icerik: Trabzon Universitesi Yénetim Kurulu’nun 30.12.2020 tarih ve
2020/33 sayili toplantist Madde 16 vel7 geregince; (16. Ogretim programlarinda zorunlu
mesleki staj bulunan akademik birimlerimizde égrenim géren ve 2020-2021 Egitim Ogretim yili

Giiz donemi sonu itibariyla mezun olma asamasindaki ogrencilerden stajlarimin % 50 sini daha
once basariyla tamamlamus ve stajlart ilgili kurullarda kabul edilmis olanlardan 2019-2020 Egitim
Ogretim yili yaz déneminde yapmalar: gereken fakat COVID-19 kiiresel salgin nedeniyle
yapamayanlar stajlardan muaf sayilacaklardir. Ancak, bu durumda olmayan ve 2020-2021 Egitim
Ogretim yili Giiz donemi sonu itibartyla mezun olabilecek ogrencilerin ilgili kurum ve kuruluslarda
yiiz yiize yapmalar: gereken stajlart (Mesleki Deneyim I, Mesleki Deneyim Il veya her ikisi) yerine
dijital imkdnlar kullanarak uzaktan ogretim yoluyla édev, proje, performans/tasarim, dosya
hazirligi vb. faaliyetlerinin basaril bulunmast durumunda tiim stajlarint yapmus sayilacakladir. 17.
2020-2021 Egitim Ogretim yili Giiz donemi itibariyla heniiz iigiincii yariyil derslerine devam eden
ara sinif 6grencileri de 2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz doneminde yapmalar: gereken fakat
COVID-19 kiiresel salgin nedeniyle yapamadiklar: Mesleki Deneyim I dersinin stajimin 2020-2021
Egitim Ogretim yili Yaz donemine ertelenmesine; bu stajin nasil yapilacagina iliskin usul (viiz yiize
veya dijital ortamda uzaktan yapilmasi) ve takvimin ilgili tarihlerde Koronaviriis (COVID-19)
kiiresel salgimimin tilkemizdeki ve bélgemizdeki seyrine ve buna iliskin olarak ilgili devlet
kurumlarindan gelecek talimatlara gore Universitemizin ilgili kurullar: tarafindan belirlenmesine).



Takvim Araligi:

10.01.2021 - 30.01.2021 Sart1 saglayan Ogrenciler tarafindan ilgili bolim baskanliklarina

basvuru dilekgelerinin imzali sekilde e-mail yoluyla verilmesi

30.01.2021 - 06.02.2021 Ilgili bolim bagkanliklarinca dilekgelerin  degerlendirilmesi ve

sonuglandirilmasi

06.02.2021 Bagvurusu kabul edilen 6grencilerin ilan edilmesi

Mezuniyet Sinavlar sonrasi mezuniyet hakki elde eden azami

21.02.2021 - 28.02.2021 Ogrenim siliresini tamamlayan Ogrenciler tarafindan ilgili bdliim

baskanliklarina basvuru dilekgelerinin imzali sekilde e-mail yoluyla
verilmesi

08.03.2021 Uzaktan egitim sistemi seklinde, yapilacak dosya hazirlama
caligmalarina iligkin yonergelerin staj koordinatorlerince yiiklenmesi

01.03.2021-03.03.2021 Ilgili boliim baskanliklarinca Mezuniyet Sinavlar sonrasi mezuniyet

hakki elde eden azami O6grenim siiresini tamamlayan Ogrencilerin
dilekgelerinin degerlendirilmesi, sonuglandirilmasi

30.03.2021 Ogrencilerin dosya hazirlama ¢alismalarmin  son teslim  tarihi
(uzaktan egitim sistemi iizerinden veya e-posta yoluyla)

31.03.2021 Dosya hazirlama g¢alismasi sonucunda basarili olan 6grencilerin ilan
edilmesi

* 2020-2021 Egitim Ogretim Yili Giiz Dénemi itibariyle mezun olma sartin1 saglayan ve Mesleki Deneyim I
dersinin yiikiimliliigiini yerine getirmemis olan 6grenciler (toplam 40 ve 60 (Eski 6grenciler) giin staj yapmak
zorunda olanlar)

Hazirlama Olciitii:

1.

Icerik kapsamindaki sorular bir meslek mensubu ile yiiz yiize, telefon veya mail
vasitasiyla goriisiilerek cevaplandirilmalidir.

Gorlisgme yapilan meslek mensubuyla gerek olmasi halinde, staj koordinatoriiniin
irtibata gegmesini saglayacak iletisim bilgileri tedarik edilmelidir.

Gortisiilmesi kararlastirilan meslek mensubunun hangi ilde oldugu 6nemli degildir.
Dosya hazirlama ¢alismas1t Word formatinda, Times New Roman yazi karakteriyle, 12
punto, iki yana yasli ve 1,5 satir araliginda olacak sekilde hazirlanmalidir.

. Ogrencinin ad-soyadinin, grenci numarasinin, boliimiiniin, telefon ve e-mail adresleri

ile 6grenci imzasiin yer aldig1 bir kapak sayfasi (Ornek: Ek1) olusturulmalidr.

Degerlendirme Olciitii:

1.
2.

Dosya hazirlama calismasi igeriklere uygun mudur? (14 maddelik igerik)
Dosya hazirlama ¢alismasi “hazirlama kriterlerine” uygun mudur?
a. Meslek mensubuyla goriisme yapilarak mi1 dosya hazirlanmigtir?
b. Goriisme yapilan meslek mensubuna iliskin iletigim bilgileri mevcut mudur?
c. Hazirlanan dosya, sekil sartlarina uygun mudur?
d. Hazirlanan dosyada istenilen bilgilerin eksiksiz olarak yer aldig1 kapak sayfasi
mevcut mudur?

3. Dosya hazirlama galigmas: siiresi i¢inde teslim edilmis midir?




EK1 KAPAK SAYFASI

Bolum ve Program

(OTEL, LOKANTA VE IKRAM HIZMETLERI BOLUMU TURIZM VE OTEL
ISLETMECILIGI PROGRAMI)

Ogrenci Ad-Soyadi

(OZGE B. GUMRUKCU)

Ogrenci Numarasi

(123456)

Goriisiilen yetkKilinin Ad-Soyadi: ......cccvviiiniiiiiniiiiinniiinnes
Goriisiilen yetkilinin Telefon No: ....c.ccovvviiieiiiiiiiiiiinninne.

_ Ogrenci Cep No: 0 (xxx) xxx xx xx
Ogrencie-mail:...........@................

Ogrenci Imzas1



EK2: Basvuru Dilekcesi

Turizm ve Otelcilik Meslek Yiiksekokulu ...
Bolimii .......ccocceevvvennnne numarali dgrencisiyim. Pandemi dolayisiyla Mesleki Deneyim 1 () ve
Mesleki Deneyim II () derslerimin yerine Staj Koordinatoriim tarafindan belirlenen konuda dosya
hazirlamak istiyorum.

Gereginin yapilmasini saygilarimla arz ederim.

) Imza
Ogrenci Adi-Soyad1

*Ogrenci tarafindan doldurulacaktir.

() Ogrenci bagvurusu, Trabzon Universitesi Yoénetim Kurulu tarafindan yapilan 30.12.2020 tarih ve
2020/33 sayili toplantinin 16 ve 17 nci maddesinde alman karara uygun olup kabul edilmistir.

() Ogrenci bagvurusu, Trabzon Universitesi Yonetim Kurulu tarafindan yapilan 30.12.2020 tarih ve
2020/33 sayili toplantinin 16 ve 17 nci maddesinde alinan karara uygun olmadigindan reddedilmistir.

Imza
Staj Koordinatorii Adi-Soyadi

*Staj koordinatorii tarafindan doldurulacaktir.




